
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์  
  พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้ำงหุ้นส่วนสำมัญคณะบุคคล 
   และกิจกำรร่วมค้ำ 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร :เทศบาลต าบลเวียงเชียงแสน อ าเภอเชียงแสน จังหวัดเชียงราย   

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ (มาตรา 11)  

2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้  

3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในค าขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบ ค าขอจดทะเบียน  

4. แบบพิมพ์ค่าขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์

โหลดจาก www.dbd.go.th  

หมำยเหตุ ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือ จะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน ตามที่

ระบุไว้ในคู่มือ ประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความ

บกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตุให้ไม่ สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสาร

หรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่น ค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายใน

ระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอ ละทิ้งค่าขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้

ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบส าเนาบันทึกความพร่อง ดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับ

มอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถานที่ให้บริการ 
สํานักงานเทศบาลตําบลเวียงเชียงแสน อําเภอเชียงแสน 
จังหวัดเชียงราย 57150 ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง

ราชการกําหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น 
. (ไมม่ีพักเท่ียง) 

สถานที่ให้บริการ 
จังหวัดอื่นติดต่อ  
(1) สํานักงานเทศบาล  
โทรศัพท์ : ติดต่อเทศบาล  
(2) องค์การบริหารส่วนตําบล (อบต.)  
โทรศัพท์ : ติดต่ออบต.  
(3) เมืองพัทยา  
โทรศัพท์ : 038-253154  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการ
กําหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

http://www.dbd.go.th/


(สถานประกอบการแห่งใหญ่ตั้งอยูใ่นพื้นที่รับผิดชอบของ
เทศบาล หรืออบต หรือเมืองพัทยาให้ไปเทศบาลหรืออบต หรือ
เมืองพัทยา นั้น) ติดต่อด้วยตนเอง หน่วยงาน  
 
(หมายเหตุ: -) 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 60 นาที 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 
(หมายเหตุ: -) 

30 นาที - 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้าหน้าที่การเงินรับช าระค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -) 

5 นาที - 

3) กำรพิจำรณำ 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/
จัดเตรียมใบส าคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/ส าเนา
เอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 

15 นาที - 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาที - 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (แบบ ทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ   ๐ ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

2) บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง ๐ ฉบับ 
ส ำเนำ   1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคนพร้อมลงนาม
รับรองส าเนาถูกต้อง) 
 

กรมกำรปกครอง 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
3) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

ฉบับจริง ๐ ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคนพร้อมลงนาม
รับรองส าเนาถูกต้อง) 

กรมกำรปกครอง 

4) หนังสือสัญญำจัดตั้งห้ำงหุ้นส่วนสำมัญหรือคณะบุคคลหรือกิจกำร
ร่วมค้ำ 
ฉบับจริง  1 ฉบับ 
ส ำเนำ  ๐ ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

5) หนังสือให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนที่ตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ ๐ ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

6) ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่แสดงให้เห็นว่ำ ผู้ให้ควำมยินยอมเป็นเจ้ำบ้ำน
หรือผู้ขอเลขที่บ้ำนหรือส ำเนำสัญญำเช่ำ โดยมีผู้ให้ควำมยินยอม
เป็นผู้เช่ำหรือเอกสำรสิทธิ์อย่ำงอื่นที่ผู้เป็นเจ้ำของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้
ควำมยินยอมพร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
ฉบับจริง ๐ ฉบับ 
ส ำเนำ  1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

7) แผนที่แสดงท่ีตั้งส ำนักงำนใหญ่และสถำนที่ส ำคัญบริเวณใกล้เคียง
โดยสังเขปพร้อมลงนำมรับรองเอกสำร 
ฉบับจริง ๐ ฉบับ 
ส ำเนำ  1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

8) หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมปิดอำกรแสตมป์ 10 บำท 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ ๐ ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

9) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอำนำจ (ถ้ำมี) พร้อม 
ลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
ฉบับจริง ๐ ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

กรมกำรปกครอง 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
10) ส ำเนำหนังสืออนุญำตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ ำหน่ำยหรือให้ 

เช่ำสินค้ำดังกล่ำวจำกเจ้ำของลิขสิทธิ์ของสินค้ำที่ขำยหรือให้เช่ำ 
หรือสำเนำใบเสร็จรับเงินตำมประมวลรัษฎำกรหรือหลักฐำนกำรซื้อ 
ขำยจำกต่ำงประเทศพร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
ฉบับจริง ๐ ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดี 
แถบบันทีกวีดีทัศน์แผ่นวีดีทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง) 

- 

11) 
 
 
 
 
 

หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มำของเงินทุนและหลักฐำน 
แสดงจ ำนวนเงินทุนหรืออำจมำพบเจ้ำหน้ำที่เพื่อท่ำบันทึกด้อยค่ำ 
เกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งท่ีมำของเงินทุนพร้อมแสดงหลักฐำน 
แสดงจ ำนวนเงินทุนได้ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ ๐ ฉบับ 
หมำยเหตุ (ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือ
เครื่องประดับ งบประดับด้วยอัญมณี) 

- 

12 ) หลักฐำนหนังสือชี้แจงกำรประกอบอำชีพหุ้นส่วนจ ำพวกไม่จ ำกัด
ควำมรับผิดหรือกรรมกำรผู้มีอ ำนำจของห้ำงหุ้นส่วนหรือบริษัท
แล้วแต่กรณี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ ๐ ฉบับ 
หมำยเหตุ (ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือ
เครื่องประดับ งบประดับด้วยอัญมณี) - 

- 

13) หนังสือรับรองรำยกำรจดทะเบียนของห้ำงหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้ำง
หุ้นส่วนสำมัญนิติบุคคลห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัดบริษัทจ ำกัดหรือบริษัท
มหำชนจ ำกัดแล้วแต่กรณี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ ๐ ฉบับ 
หมำยเหตุ (ใช้ในกรณีเป็นกิจการร่วมค้า) 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

 

 

 



 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) 
1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียยน (ค ำขอละ) 

(หมายเหตุ: -) 
ค่ำธรรมเนียม 50บาท 

2) ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) 
(หมายเหตุ: -) 

ค่ำธรรมเนียม 30 บาท 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
1) ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลเวียงเชียงแสน โทร. ๐๕๓-๗๗๗๐๘๑ 

(หมายเหตุ: -) 
2) ร้องเรียนต่อกองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ กระทรวงพำณิชย์ 

(หมายเหตุ: (๐-๒๕๔๗-๔๔๔๖-๗) ) 
3) โทรศัพท์ : Call Center ๑๕๗๐ 

(หมายเหตุ: -) 
4) เว็บไซต์ : www.dbd.go.th 

(หมายเหตุ: -) 
5) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.๑๑๑๑.go.th /  
ตู้ ปณ.1111  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คู่มือกำรกรอกเอกสำร 
(หมายเหตุ: -) 

 

หมำยเหตุ  

– 

 

 

http://www.๑๑๑๑.go.th/


ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 

ชื่อกระบวนงำน:การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิช พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียน

เป็นห้างหุ้นส่วนสามัญคณะบุคคลและกิจการร่วมค้า 

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน:กรมพัฒนาธุรกิจการค้า  

ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการ 

ที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: จดทะเบียน  

กฎหมำยทีใ่ห้อ่ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง:  

1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  

๒) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่องก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่า

ด้วยทะเบียนพาณิชย์  

๓) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499  

๔) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553  

๕) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552  

๖) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียน

พาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  

๗) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องก าหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 

2555  

๘) ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และ

เลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์  

1๐) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องก าหนดแบบพิมพ์พ.ศ. 2549 

๑๑) ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/255๔ เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และ

เลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์จังหวัดเชียงราย 

ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป  

พื้นที่ให้บริกำร:ท้องถิ่น  

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ:ไม่มี  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ : 0.0  

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน:  

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ านวนค่าขอที่มากท่ีสุด 0  

 จ านวนค่าขอที่น้อยที่สุด 0  



 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน :ส าเนาคู่มือประชาชน 22/07/2015 11:๔๙ การจดทะเบียนพาณิชย์  

(ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญคณะบุคคลและ

กิจการร่วมค้า 
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