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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับนักเรียนเข้ำเรียนระดับก่อนประถมศึกษำในสถำนศึกษำ 
 สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

หน่วยงานทีใ่ห้บริการ  : เทศบาลต าบลเวียงเชียงแสน อ าเภอเชียงแสน  จังหวัดเชียงราย  
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
  การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เพ่ือเข้า
ศึกษาในระดับชั้นอนุบาลศึกษาปีที่ 1 จะรับเด็กที่มีอายุย่างเข้าปีที่ 4 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 3 ปี) หรือจะรับเด็กที่
มีอายุย่างเข้าปีที่ 5 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 2 ปี) ที่อยู่ในเขตพ้ืนที่บริการขององค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นทุกคน 
โดยไม่มีการสอบวัดความสามารถทางวิชาการ หากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเรียนไม่เต็มตามจ านวนที่ก าหนด องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถพิจารณารับเด็กนอกเขตพ้ืนที่บริการได้ แต่หากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเกินกว่าจ านวนที่
ก าหนด ให้ใช้วิธีการจับฉลากหรือการวัดความสามารถด้านวิชาการได้ตามความเหมาะสม ทั้งนี้ตามที่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นจะประกาศก าหนด 
  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบรายชื่อเด็กที่มีอายุถึงเกณฑ์การศึกษาก่อนประถมศึกษาและประกาศ
รายละเอียดเกี่ยวกับการส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา ปิดไว้ ณ ส านักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษา 
พร้อมทั้งมีหนังสือแจ้งให้ผู้ปกครองของเด็กทราบ ภายในเดือนพฤษภาคมก่อนปีการศึกษาท่ีเด็กจะเข้าเรียน 1 ปี 
  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษาแจ้งประชาสัมพันธ์รายละเอียดหลักเกณฑ์การรับสมัครนักเรียน
ให้ผู้ปกครองทราบ ระหว่างเดือนกุมภาพันธ์ - เมษายน ของปีการศึกษาที่เด็กจะเข้าเรียน 

ช่องทำงกำรให้บริกำร  
สถำนที่ให้บริกำร 
เทศบาลต าบลเวียงเชียงแสน อ าเภอเชียงแสน  จังหวัดเชียงราย 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
(หมายเหตุ:-) 
 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  เปิดให้บริการวันจันทร์
ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. (ไม่มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 8 วัน  

ล ำดับ ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผู้ปกครองยื่นเอกสารหลักฐานการสมัครเพ่ือส่งเด็กเข้าเรียนใน
สถานศึกษา ตามวัน และเวลา และสถานที่ที่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด 

1 วัน กองการศึกษาฯ 
เทศบาลต าบลเวยีงเชียงแสน 
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
2 กำรพิจำรณำ 

การพิจารณารับเด็กเข้าเรียน  
 

7 วัน 
กองการศึกษาฯ 

เทศบาลต าบลเวยีงเชียงแสน 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ  

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร  
1 สูติบัตรนักเรียนผู้สมัคร  

ฉบับจริง  1   ฉบับ  
ส าเนา    1   ฉบับ  
หมายเหตุ บิดา มารดา หรือผู้ปกครองของนักเรียนลงนาม
รับรองส าเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 

2 ทะเบียนบ้ำนของนักเรียน บิดำ มำรดำ หรือผู้ปกครอง  
ฉบับจริง  1   ฉบับ  
ส าเนา    1   ฉบับ  
หมายเหตุ บิดา มารดา หรือผู้ปกครองของนักเรียนลงนาม
รับรองส าเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 

3 ใบเปลี่ยนชื่อ (กรณีมีกำรเปลี่ยนชื่อ) 
ฉบับจริง  1   ฉบับ  
ส าเนา    1   ฉบับ  

กรมการปกครอง 

4 รูปถ่ำยของนักเรียนผู้สมัคร ขนำดตำมที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นหรือสถำนศึกษำก ำหนด  
ฉบับจริง  3   ฉบับ 
ส าเนา     0  ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งรื้อถอนอาคาร) 

- 

5 กรณีไม่มีสูติบัตร  
ฉบับจริง  0   ฉบับ 
ส าเนา     0  ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีไม่มีสูติบัตร ให้ใช้เอกสารดังต่อไปนี้แทน  

(1) หนังสือรับรองการเกิด หรือหลักฐานที่ทางราชการ
ออกให้ในลักษณะเดียวกัน 

(2) หากไม่มีเอกสารตาม (1) ให้บิดา มารดา หรือ
ผู้ปกครองท ายันทึกแจ้งประวัติบุคคลตามแบบฟอร์มที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด 
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ค่ำธรรมเนียม  
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทำงกำรร้องเรียน หรือแนะน ำบริกำร  
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 

1 เทศบาลต าบลเวียงเชียงแสน  อ าเภอเชียงแสน จังหวัดเชียงราย  
เลขที่ 888  หมู่ที่ 3 ต ำบลเวียง อ ำเภอเชียงแสน  จังหวัดเชียงรำย  57150                              
1. www.wiangchiangsaen.go.th 
2. โทรศัพท์ หมายเลข 053-777081  

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
หมำยเหตุ  
- 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสำรฉบับน้ีดำวน์โหลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรบัประชำชน 
เทศบำลต ำบลเวยีงเชียงแสน  อ.เชียงแสน จ.เชียงรำย  

www.wiangchiangsaen.go.th 

http://www.wiangchiangsaen.go.th/
http://www.wiangchiangsaen.go.th/

