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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำรตำมมำตรำ 33   
หน่วยงานทีใ่ห้บริการ  : เทศบาลต าบลเวียงเชียงแสน อ าเภอเชียงแสน  จังหวัดเชียงราย  
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคาร ซึ่งไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ประสงค์จะใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้
อาคารดังกล่าว เพื่อกิจการควบคุมการใช้และกรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใช้ส าหรับ 
กิจการหนึ่งประสงค์ใช้เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ส าหรับอีกกิจกรรมหนึ่งจะต้องได้รับใบอนุญาตจาก 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือได้แจ้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบแล้ว 

ช่องทำงกำรให้บริกำร  
สถำนที่ให้บริกำร 
เทศบาลต าบลเวียงเชียงแสน อ าเภอเชียงแสน  จังหวัดเชียงราย 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
(หมายเหตุ:-) 
 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  เปิดให้บริการวันจันทร์
ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. (ไม่มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 25 วัน  

ล ำดับ ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 กำรตรวจสอบเอกสำร 

ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารพร้อมเอกสาร  
(หมายเหตุ:(เทศบาลต าบลเวียงเชียงแสน อ าเภอเชียงแสน  
จังหวัดเชียงราย) 
 
 

1 วัน - 

2 กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต   
(หมายเหตุ:(เทศบาลต าบลเวียงเชียงแสน อ าเภอเชียงแสน  
จังหวัดเชียงราย) 
 
 

 
5 วัน 

 
- 

 



2/5 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
3 กำรพิจำรณำ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดท าผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯและ พรบ.จัดสรร
ที่ดิน ฯ 
(หมายเหตุ:(เทศบาลต าบลเวียงเชียงแสน อ าเภอเชียงแสน  
จังหวัดเชียงราย) 
 

 
7 วัน 

 
- 

4 กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้มาขอรับใบอนุญาตเปลี่ยน
การใช้อาคาร  (น.5) 
(หมายเหตุ:(เทศบาลต าบลเวียงเชียงแสน อ าเภอเชียงแสน  
จังหวัดเชียงราย) 
 

 
12 วัน 

 
- 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ  

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร  
1 บัตรประจ ำตัวประชำชน  

ฉบับจริง  0   ฉบับ  
ส าเนา    1   ฉบับ  
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา ) 

- 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง  0   ฉบับ  
ส าเนา    1   ฉบับ  
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล ) 

- 

3 แบบค ำขออนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำร (แบบ ข.3 ) 
ฉบับจริง  1   ฉบับ  
ส าเนา    0   ฉบับ  
หมายเหตุ - 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร  
4 ส ำเนำหรือภำพถ่ำยเอกสำรแสดงกำรเป็นเจ้ำของอำคำร

หรือผู้ครอบครองอำคำร 
ฉบับจริง  0   ชุด  
ส าเนา     1  ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

5 หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้
ครอบครองอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 
ฉบับจริง  1  ชุด  
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

6 ใบรับรองหรือใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำร (เฉพำะกรณี
ที่อำคำรที่ขออนุญำตเปลี่ยนกำรใช้ได้รับใบรับรองหรือกำร
ได้รับใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำรมำแล้ว) 
ฉบับจริง  1  ชุด  
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

7 แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน  
ฉบับจริง  5 ชุด  
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

8 รายการค านวณโครงสร้างพร้อมลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของ
วิศวกรผู้ออกแบบ (เฉพาะกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงการใช้อาคาร
ท าให้มีการเปลี่ยนแปลงน้ าหนักบรรทุกบนพืน้อาคารมากขึ้นกวา่ที่
ได้รับอนุญาตไว้เดิม) 
ฉบับจริง  1  ชุด  
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ - 

 

9 หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบและค านวณพร้อมส าเนาหรือ
ภาพถ่ายใบอนุญาตเปน็ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณี
ที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยูใ่นประเภทเป็นวิศวกรรมควบคมุ) 
ฉบับจริง  1  ชุด  
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ - 
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ค่ำธรรมเนียม  
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) 

1 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวง ฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 
ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
 (หมายเหตุ:-) 

ค่าธรรมเนียม  0 บาท  

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน หรือแนะน ำบริกำร  
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 

1 เทศบาลต าบลเวียงเชียงแสน  อ าเภอเชียงแสน จังหวัดเชียงราย  
เลขที่ 888  หมู่ที่ 3 ต ำบลเวียง อ ำเภอเชียงแสน  จังหวัดเชียงรำย  57150                              
1. www.wiangchiangsaen.go.th 
2. โทรศัพท์ หมายเลข 053-777081  

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

หมำยเหตุ  
- 
 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
ชื่อกระบวนงำน  :การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามาตรา 33   
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน :กรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 

   (กระบวนงานบริการที่เป็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระดับผลกระทบ:บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริกำร : ท้องถิ่น 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 กฎกระทรวงข้อบัญญัติ
ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจดามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

http://www.wiangchiangsaen.go.th/
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ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 25.0 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
  จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
  จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
  จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน :การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามาตรา 33   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
เอกสำรฉบับน้ีดำวน์โหลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรบัประชำชน 

เทศบำลต ำบลเวยีงเชียงแสน  อ.เชียงแสน จ.เชียงรำย  
www.wiangchiangsaen.go.th 

http://www.wiangchiangsaen.go.th/

