
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีโรงเรือนและที่ดิน 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร :เทศบาลต าบลเวียงเชียงแสน อ าเภอเชียงแสน จังหวัดเชียงราย   

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรียนและที่ดิน พ.ศ. 2475 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระภาษี

โรงเรือน และที่ดินจากทรัพย์สินที่เป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆและที่ดินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูก

สร้างอย่างอ่ืน นั้นโดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้  

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาล/องค์การบริหารส่วนต าบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการ

ช าระภาษี  

2. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2)  

3. เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ์  

4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8)  

5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา)  

6. เจ้าของทรัพย์สินด าเนินการช าระภาษีภายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินกรณีที่เจ้าของทรัพย์สินช าระภาษี

เกินเวลาที่ก าหนดจะต้องช าระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายก าหนด  

7. กรณีผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 15 วันนับ

แต่ได้รับแจ้งการประเมินโดยผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาด และแจ้งเจ้าของทรัพย์สินทราบภายใน 30 วันนับจากวันที่เจ้าของ

ทรัพย์สินยื่นอุทธรณ์ (ภ.ร.ด.9)  

8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ใน

ขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนด

ระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่

ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังนับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอ

หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว  

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแล้ว เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน  

11.จะด าเนนิการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

 

 

 

 

 



 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลเวียงเชียงแสน อ ำเภอเชียงแสน 
จังหวัดเชียงรำย 57150 ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำง
รำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. 
 (ไมม่ีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : ๓๑ วัน 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) เพื่อให้
พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
(หมำยเหตุ: 1.ระยะเวลำ : 1 วันนับแต่ผู้รับบริกำรมำยื่นค ำขอ  
2.หน่วยงำนผู้รับผิดชอบคือเทศบำลต ำบลเวียงเชียงแสน) 

1 วัน กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น 

2) กำรพิจำรณำ 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย์สินตามแบบ 
แสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และแจ้งการประเมินภาษีให้ 
เจ้าของทรัพย์สินด าเนินการช าระภาษี  
(หมำยเหตุ: 1. ระยะเวลำ : ภำยใน 30 วันนับจำกวันที่ยื่นแบบ 
แสดงรำยกำรทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) (ตำมพระรำชบัญญัติวิธีปฏิบัติ 
รำชกำรทำงปกครองฯ) 2. หน่วยงำนผู้รับผิดชอบคือเทศบำล 
ต ำบลเวียงเชียงแสน) 

30 วัน กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐ 

ฉบับจริง  1 ฉบับ 
ส ำเนำ    1  ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

2) ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง  1 ฉบับ 
ส ำเนำ     1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
3) หลักฐำนแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและท่ีดินพร้อมส ำเนำเช่นโฉนด

ที่ดินใบอนุญำตปลูกสร้ำงหนังสือสัญญำซื้อขำยหรือให้โรงเรือนฯ 
ฉบับจริง  1 ฉบับ 
ส ำเนำ    1  ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

4 ) หลักฐำนประกอบกิจกำรพร้อมส ำเนำเช่นใบทะเบียนกำรค้ำทะเบียน
พำณิชย์ทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่มหรือใบอนุญำตประกอบกิจกำรค้ำ
ของฝ่ำยส่ิงแวดล้อม สัญญำเช่ำอำคำร 
ฉบับจริง   1  ฉบับ 
ส ำเนำ      1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

5) หนังสือรับรองนิติบุคคลและงบแสดงฐำนะกำรเงิน (กรณีนิติบุคคล)
พร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
ส ำเนำ     1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

6) หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
ส ำเนำ    1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) 
ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
1) ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลเวียงเชียงแสน โทร. 053-777081 

(หมำยเหตุ: -) 
2) ร้องเรียนต่อกองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ กระทรวงพำณิชย์ 

(หมำยเหตุ: (0-2547-4446-7 ) 
๓) โทรศัพท์ : Call Center 1530 

(หมำยเหตุ: -) 



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

4) เว็บไซต์ : www.dbd.go.th 
(หมำยเหตุ: -) 

5) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.๑๑๑๑.go.th /  
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300) 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คู่มือกำรกรอกเอกสำร 
(หมำยเหตุ: -) 

หมำยเหตุ  

– 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 

ชื่อกระบวนงำน: การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง  

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง:  

1) พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. ๒๔๗๕ 

ระดับผลกระทบ:   บริการทั่วไป  

พื้นที่ให้บริกำร   :  ท้องถิ่น  

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ:ไม่มี  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ : 0.0  

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน:  

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ านวนค่าขอที่มากท่ีสุด  0  

 จ านวนค่าขอที่น้อยที่สุด 0 ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน :การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

 

เอกสำรฉบับน้ีดำวน์โหลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรบัประชำชน 
เทศบำลต ำบลเวยีงเชียงแสน  อ.เชียงแสน จ.เชียงรำย  

www.wiangchiangsaen.go.th 

http://www.๑๑๑๑.go.th/
http://www.wiangchiangsaen.go.th/

